2013-2014学年度第二学期

第3周周程（2014.3 .3 —2014.3.7 ）

	工作
重点
	1. 继续巡课及学科分管主任听课工作。
2. 济南市优秀校本课程评比区级选拔活动的准备工作。
3. 历下区小学综合实践优质课评比活动报名准备工作。
4. 参加历下区“阅读经典 收获未来 实践中国梦”征文比赛。

5. 参加山东省生本高效课堂研讨会。

6. 拟定《小学教育》栏目。
7. 幼儿园北园各班进行“爱妈妈”主题教育活动。

8. 幼儿园南园结合“三·八”妇女节，进行“三个一”教学活动。
9. 小学传达教学计划。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一（3.3）


	1、教学处安排一周的八节听课课表
	黄红艳
	相关班级
	教学处

	
	2、组织语文学科教研组长会
	刘爱华
	教学处
	教学处

	
	3、升旗仪式（六年级二班承担）。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	4、利用班会组织各班进行安全教育。
	王  薇
	各班教室
	学生处

	
	5、公示学校评出的“市级三好”、“优干”、“优秀班级”。
	王  薇
	
	学生处

	
	6、寒假作业展评情况总结与颁奖。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	周二（3.4）
	1. 下午2:00召开教学工作碰头会
	李笃强
	副校长办公室
	教学处

	
	2、下午第二节召开学校“翻转课堂教研小组”研究会议（实验室观摩、然后开会研讨）。
	黄红艳
	北二楼微机室
	教学处

	
	3、准备参加济南市优秀校本课程的区级选拔
	张明刚
	学  校
	

	
	4、参加“济南的冬天征文摄影”比赛。
	刘瑞雪
	大队部
	大队部

	
	5、下午4:30被评为教育厅工会先进个人的人员开会，校级、各中层负责人参加。
	曹  萍
	一楼多功能厅
	工 会

	周三（3.5）
	1、下午2：00组织音乐教师参加区教育局集体备课和教研活动
	田  青
	姚家小学
	教学处

	
	2、下午2：00安排老师参加区心理教育课教研活动（集体教研）
	田  青
	区教育局二楼
	

	
	3、结合爱耳日，对学生进行爱耳宣传。
	刘瑞雪
	操  场 
	大队部

	
	4、组织各学科组长会议，明确本学期读书、学校课程工作安排。
	王永超
	二楼会议室
	综合研究室

	周四（3.6）
	1、周四上午第三节课召开全体班主任会，传达工作计划。
	郑国栋
	多功能厅
	学生处

	
	2、下午3:30邀请省中医专家进行“女性健康教育讲座”，女性老师调好课参加，欢迎男性教师参加
	曹 萍
	一楼多功能厅
	工会

	周五（3.7）
	1、组织历下区小学综合实践优质课评比活动的报名
	张明刚
	学 校
	教学处

	
	2、结合三八节，组织学生为母亲写一张温馨卡。
	刘瑞雪
	各 班  
	大队部

	
	3、各班进行“爱妈妈”三八主题活动。
	崔振燕
	各班教室
	幼儿园

北园办公室

	
	4、幼儿园电脑安装微课程所需软件。
	崔振燕
	办公室、教室
	幼儿园

北园办公室


                          山东省实验小学办公室   2014年3月3日

